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ПОРЯДОК

ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРОК ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
 ЧЛЕНОВ САМОРЕГУЛИРУЕМОЙ ОРГАНИЗАЦИИ 

Общие положения

1. Настоящий порядок проведения проверок деятельности членов НП СРО-П-008 (далее - Порядок) определяет требования к проведению проверок деятельности членов саморегулируемой организации и устанавливает сроки и последовательность действий должностных лиц, осуществляющих проверки.

 2. Проведение проверок включает в себя следующие действия:

- Принятие решений о проведении проверок.

- Проведение проверок.

- Оформление результатов и принятие мер по результатам проверок.

Порядок информирования о правилах проведения проверок

3. Информация о порядке проведения проверок предоставляется посредством размещения на официальном сайте СРО-П-008 в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" настоящего Порядка.
4. Проверке подлежит деятельность членов саморегулируемой организации на предмет соблюдения ими требований к выдаче свидетельства  о допуске, требований стандарта саморегулируемой организации, требований технических регламентов при подготовке проектной документации, а также иных требований, установленных законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства. 

5. По режиму проведения проверки подразделяются на плановые и внеплановые. Плановые и внеплановые проверки проводятся в форме документарной или выездной проверки. Количественный состав участников при проведении выездной проверки должен быть не менее двух должностных лиц.

6. Плановая проверка проводится не чаще чем один раз в год в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок. 

7. Общий срок проведения проверки (с даты начала проверки и до даты составления акта по результатам проверки) не может превышать тридцати дней.

8. В исключительных случаях (непредставление членом саморегулируемой организацией запрашиваемых документов в установленный срок, выявление в результате рассмотрения представленных документов необходимости запроса и изучения дополнительных документов, обращение члена саморегулируемой организации с просьбой о продлении срока проведения проверки по уважительным причинам, подтверждаемым соответствующими документами) срок проведения плановой проверки может быть продлен, но не более чем на двадцать рабочих дней.

9. Планирование проверок деятельности членов саморегулируемой организации осуществляется Контрольной комиссией в ежегодных планах проведения проверок.

10. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

истечение срока исполнения членом саморегулируемой организацией ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований;

поступление в дирекцию Партнерства, Контрольную комиссию обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

11. Обращения и заявления, не позволяющие обратившееся установить лицо, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 10 настоящего Порядка, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

12. О проведении плановой проверки член саморегулируемой организации уведомляется не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

Принятие решения о проведении проверки

13. Проверки проводятся уполномоченными лицами Контрольной комиссии и/или по поручению Председателя контрольной комиссии штатными сотрудниками дирекции Партнерства.
14. Решение о проведении проверки принимает Председатель Контрольной комиссии. 
15. В приказе (распоряжении) о проведении проверки указываются:

- Наименование Партнерства.
- Фамилии, имена, отчества должностных лиц, проводящих проверку, а также привлекаемых экспертов, представителей иных организаций.

- Наименование члена саморегулируемой организации.

- Цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения.

- Правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования законодательства Российской Федерации.

- Сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки.

- Перечень документов, представление которых необходимо для достижения целей и задач проведения проверки.

- Даты начала и окончания проведения проверки.

16. При проведении проверки уполномоченными лицами Контрольной комиссии составляется план (программа) проверки и утверждается председателем Контрольной комиссии не менее чем за три рабочих дня до начала проверки.
17. При необходимости и исходя из конкретных обстоятельств проведения проверки, в План (программу) проверки вносятся изменения. Внесение изменений производится на основании служебной записки уполномоченного лица.  План (программа) проверки с внесенными изменениями вновь  утверждается председателем Контрольной комиссии.
Проведение проверки

18. Копия приказа (распоряжения) о проведении проверки, предъявляется уполномоченным лицом, проводящим проверку, руководителю или иному уполномоченному представителю члену саморегулируемой организации одновременно с документом, удостоверяющим личность.  На предъявленном экземпляре копии приказа (распоряжения) о проведении проверки, руководитель или иной уполномоченный представитель члена саморегулируемой организации проставляет отметку об ознакомлении с содержанием приказа (распоряжения) о проведении проверки с указанием должности, фамилии, имени и отчества, а также даты и времени его предъявления.

19. Проверка проводится уполномоченными лицами Контрольной комиссии, которые указаны в приказе (распоряжении) о ее проведении.

20. При необходимости изменения состава уполномоченных лиц Контрольной комиссии, проводящих проверку, секретариат Контрольной комиссии издает соответствующий приказ (распоряжение).

21. Уполномоченные лица на проведение проверки не вправе осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя или иного уполномоченного представителя члена саморегулируемой организации.

22. Руководитель, иной уполномоченный представитель члена саморегулируемой организации должен обеспечить необходимые условия для проведения проверки и обязан по требованию уполномоченных лиц, проводящих проверку, организовать доступ в необходимые помещения члена саморегулируемой организации, предоставить необходимую информацию и документацию для достижения целей проверки.

23. В случае необоснованного препятствования проведению проверки, уклонения от участия в проведении проверки руководитель или иной уполномоченный представитель саморегулируемой организации несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

24. В ходе проведения выездной проверки осуществляются следующие мероприятия по контролю:
-  соблюдение требований к выдаче свидетельства  о допуске, в том числе: 

* наличие в штате работников (работников индивидуального предпринимателя, работников юридического лица), имеющих высшее или среднее профессиональное образование  соответствующего профиля. 

 * наличие в штате не менее чем трех работников, имеющих высшее профессиональное образование соответствующего профиля или пять работников, имеющих  среднее профессиональное образование соответствующего профиля.

* наличие соответствующего стажа работы работников члена Партнерства по специальности (не менее чем три года для работников, имеющих высшее профессиональное образование; не менее чем пять лет для работников, имеющих среднее профессиональное образование; индивидуальный предприниматель для самостоятельного выполнения работ обязан иметь высшее или среднее профессиональное образование соответствующего профиля, и стаж работы по специальности не менее чем пять лет);

*  документы, подтверждающие направление членом Партнерства своих работников на повышение квалификации, а также документы подтверждающие результаты повышения квалификации.

* документы, подтверждающие направление членом Партнерства своих работников для прохождения аттестации, а также документы подтверждающие результаты аттестации

*наличие системы аттестации (в случае выполнения работ на опасных, особо опасных, уникальных и технически сложных объектах) 
* Наличие оборудованных рабочих мест в соответствии с действующими санитарно-гигиеническими нормами.

* Наличие современного лицензированного программного обеспечения при использовании средств автоматизации проектных работ.
* Наличие архива проектной документации, выполненной на основании Свидетельства о допуске, выданного НП СРО-П-008.

* наличие приказов (распоряжений) руководителя по предприятию о назначении исполнителя по конкретно-выполняемой работе, влияющей на безопасность объектов капитального строительства, где указано согласие специалиста выполнять работу, влияющую на безопасность объектов капитального строительства и согласие специалиста на подпись соответствующего раздела проектной документации с указанием графы;

* книга приказов и распоряжений по предприятию.

- требований стандарта саморегулируемой организации, 
- требований технических регламентов при подготовке проектной документации, а также иных требований, установленных законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства. 

25. Уполномоченные лица при проведении проверок вправе в пределах своей компетенции:
- Выдавать обязательные для выполнения предписания об устранении выявленных нарушений
- Запрашивать и получать необходимые документы (сведения)
- выполнять иные мероприятия, необходимые для достижения целей проведения проверки, в том числе с привлечением в случае необходимости представителей органов прокуратуры и органов внутренних дел.

26. Документарная проверка проводится по месту нахождения регионального представителя Контрольной комиссии.
27. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах члена саморегулируемой организации, в том числе в реестре членов саморегулируемой организации, устанавливающих его организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении деятельности 
28.  В процессе проведения документарной уполномоченными лицами в первую очередь рассматриваются документы члена саморегулируемой организации, имеющиеся в распоряжении, в том числе акты предыдущих проверок и иные документы о результатах, проведенных в отношении члена саморегулируемой организации проверок соблюдения им требований, установленных законодательством Российской Федерации.

29. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение членом саморегулируемой организацией требований, установленных нормативными правовыми актами, уполномоченное лицо направляет в адрес члена саморегулируемой организации мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия приказа (распоряжения) председателя Контрольной комиссии о проведении документарной проверки.

30. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса член саморегулируемой организации обязана представить указанные в запросе документы.

31. Указанные документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и подписью руководителя или иного уполномоченного представителя члена саморегулируемой организации.

32. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных членом саморегулируемой организацией документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у лиц, уполномоченных на проведение проверки и (или) полученным в ходе осуществления контрольных функций, информация об этом направляется члену саморегулируемой организации с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

33. Член саморегулируемой организации вправе представить дополнительно документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

34. Уполномоченные лица, проводящие документарную проверку, обязаны рассмотреть представленные руководителем или иным уполномоченным представителем члена саморегулируемой организации пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов, либо при отсутствии пояснений обнаруживаются признаки нарушения обязательных требований, установленных нормативными правовыми актами, уполномоченные лица обязаны сообщить о данных обстоятельствах председателю Контрольной комиссии и по поручению которого вправе провести выездную проверку.

35. Решение о проведении выездной проверки также может быть принято в случаях, если член саморегулируемой организации не представит запрашиваемых документов в установленные сроки.

36. В день принятия решения о проведении выездной проверки ответственное лицо Службы готовит проект приказа (распоряжения) о внесении изменений в приказ (распоряжение) о проведении документарной проверки в части изменения вида проверки, продления сроков ее проведения и направляет его на подпись председателю Контрольной комиссии. 
37. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения члена саморегулируемой организации и (или) по месту фактического осуществления его деятельности.

38. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах члена саморегулируемой организации сведения и принимаемые им меры по исполнению обязательных требований, установленных нормативными правовыми актами.

39. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

- Удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в имеющихся в распоряжении документов саморегулируемой организации.

- Оценить соответствие деятельности саморегулируемой организации требованиям, установленным нормативными правовыми актами, без проведения соответствующей проверки.

40. Выездная проверка начинается с предъявления уполномоченными лицами приказа (распоряжения) о назначении выездной проверки и с полномочиями лиц Службы, проводящих проверку, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, со сроками и с условиями ее проведения.

41. Руководитель или иной уполномоченный представитель члена саморегулируемой организации обязаны обеспечить доступ проводящих выездную проверку уполномоченных лиц в здания, строения, сооружения, помещения члена саморегулируемой организации, а также документам, необходимым для достижения целей проверки.

42. При проведении проверки уполномоченные лица Службы не вправе:

- Проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных нормативными правовыми актами, если такие требования не являются обязательными для члена саморегулируемой организации.

- Осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного уполномоченного представителя саморегулируемой организации.

- Требовать представления документов, информации, если они не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов.

- Распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

- Превышать установленные сроки проведения проверки
Оформление результатов и принятие мер

по результатам проверок

43. По результатам проверки уполномоченными лицами, проводившими проверку, составляется акт проверки, который оформляется непосредственно после ее завершения.

44. В акте проверки указываются:

- Дата, время и место составления акта проверки.
- Фамилии, имена, отчества должностных лиц, проводивших проверку.

- Наименование проверяемой организации, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного уполномоченного представителя организации, присутствовавших при проведении проверки.

- Дата, время, продолжительность и место проведения проверки.

- Сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований законодательства Российской Федерации, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения.

- Сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного уполномоченного представителя члена саморегулируемой организации, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у члена саморегулируемой организации указанного журнала.

- Подписи должностных лиц, проводивших проверку.

45. Указанный акт составляется в трех экземплярах, один их которых под расписку выдается руководителю или иному уполномоченному представителю члена саморегулируемой организации, присутствовавшего при проведении проверки, второй экземпляр заказным почтовым отправлением направляется в секретариат контрольной комиссии, третий экземпляр архивируется региональным представителем. 
46. В случае отсутствия руководителя или иного уполномоченного представителя члена саморегулируемой организации, а также в случае отказа члена саморегулируемой организации дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, в акте делается соответствующая запись. 

47. К акту прилагаются протоколы, справки, объяснительные работников членов саморегулируемой организации, и другие документы, подтверждающие выявление (устранение) нарушения.

48. В случае выявления по результатам проверки нарушения требований законодательства Российской Федерации, вместе с актом, выдается предписание об устранении выявленных нарушений.

49. В предписании об устранении выявленных нарушений указываются:

- Наименование Службы, территориального органа Службы.

- Дата выдачи предписания об устранении выявленных нарушений.

- Номер предписания об устранении выявленных нарушений.

- Наименование члена саморегулируемой организации.

- Регистрационный номер члена саморегулируемой организации в реестре членов саморегулируемых организаций.

- Наименование вида деятельности.

- Дата и номер акта проверки.

- Содержание нарушения.

- Основание выдачи предписания.

- Срок устранения нарушения.

- Срок информирования об устранении выявленного нарушения.

- Подписи должностных лиц, проводивших проверку.

Порядок обжалования действий (бездействия)

Уполномоченных лиц для осуществления проверки,
а также принимаемых решений при проведении проверки

50. Член саморегулируемой организации (далее - заявитель) вправе обратиться в Службу устно в ходе личного приема или письменно с обращением (жалобой, заявлением) на решения, действия (бездействие) лиц в ходе проведения проверок на основании настоящего Порядка в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

51. В ходе личного приема саморегулируемой организации может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее неоднократно давались ответы по существу поставленных в обращении вопросов.

52. Письменное обращение (жалоба, заявление) рассматриваются в течение 30 дней с момента его регистрации. 
53. Секретариат Контрольной комиссии и/или по поручению иные органы Партнерства:

- Обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения.

- Запрашивают необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

- Принимают меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов члена саморегулируемой организации.

- Дают письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, за исключением случаев, установленных законодательством Российской Федерации.
	_исполнительный директор___

(Должность руководителя
__дирекция НП________
	________________
	___Важнов Н.В.__

	исполнительного органа организации)
	(подпись)
	(Расшифровка подписи)

	«_24_» ___января______ 2012 г.
	МП
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